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1. Datos generales del centro

Direccién IES Virgen del Pilar, Paseo Reyes de Aragén 20, C.P. 50012 Zaragoza
Teléfono 976 30 60 09 (centralita)

Correo electronico de contacto: secretaria@iesvirgendelpilar.com

2. Equipo directivo

DIRECTORA Raquel Fidalgo Larraga (raquelfidalgo@iesvirgendelpilar.com)
JEFA DE ESTUDIOS GENERAL Almudena Latre Rueda (almudenalatre@iesvirgendelpilar.com)
SECRETARIO José Carlos Santolaria Palacin (josecarlossantolaria@iesvirgendelpilar.com)

JEFE DE ESTUDIOS ADJUNTO FP (mafiana)  Jesus Calleja Hecho (jesuscalleja@iesvirgendelpilar.com)
JEFE DE ESTUDIOS ADJUNTO FP (tarde) Carlos Ramén Blanco (carlosramon@iesvirgendelpilar.com)
Durante toda la jornada lectiva de mafana y tarde hay presencia del Equipo directivo.

Si desean entrevistarse con alguno de ellos, salvo casos urgentes, pidan cita previa.

3. Orientacion
La jefa del Departamento de Orientacion es M? Pilar Sanz. Es necesario pedir cita previa para cualquier entrevista

personal.

4. Departamentos didacticos

Departamento Jefe/a de departamento
Electricidad y Electronica José Maria Gémez
Fabricacion Mecanica Jesus Valtuefa

Frio y Calor Maria José Morales
Madera y Mueble Alberto Pardo
Transporte y Mantenimiento de vehiculos Miguel Angel Lozano
FOL Javier Ledesma

5. Departamento de actividades extraescolares

Jefe de departamento de Actividades Extraescolares Antonio Molpeceres
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6. Junta de delegados

-Delegado/a y subdelegado/a

Son los representantes de una clase ante la comunidad educativa. El subdelegado sustituye al delegado en su
ausencia y colabora con él/ella en el desempefio de sus funciones.

-La Junta de delegados la forman todos los delegados de un curso y los representantes de los alumnos en el

Consejo Escolar. Se retnen, al menos, una vez al trimestre con el equipo directivo.

7. Horario del centro
Horario de apertura del centro: de las 8:00 alas 21:15 h.
Periodos lectivos: de 8:30 alas 14:20 h. y de las 15:30 a las 21:15 h.
Secretaria, horario de atencién al publico:  Manfanas: de 9:00 a 13:00 h.
Tardes: Martes de 16:00 a 18:00 h.
Cafeteria, horario de servicio : de 8:152a 19:30 h. (para alumnos, de 11:10 a 11:40 h.)

(a expensas de la actual situacion sanitaria).

8. Horario de la Biblioteca

Horario de apertura de la Biblioteca: Mafanas de las 8:30 a las 13:25 h.
Tardes: de 15:30 a 21:10 h.
(este horario no se podra aplicar mientras estemos en la actual
situacion sanitaria, pero si que se realizaran préstamos de libros

durante el recreo).

9. Programas complementarios ofertados

-Erasmus +

Erasmus+ es un programa de la UE dedicado a financiar la movilidad de personas en el &mbito de la educacion
en todos sus niveles. Los posibles beneficiarios son alumnos y profesores pertenecientes a instituciones
educativas (colegios, institutos, universidades).

La financiacién la consigue la institucion educativa ejecutando Proyectos de Movilidad llamadas Acciones Clave -
Key Actions (KA102 para FP grado medio 6 KA103 para FP grado superior).

Las instituciones son las que solicitan los Proyectos a la UE. Cuando el Proyecto es aprobado, los miembros de
la comunidad educativa pueden acceder a financiar su estancia de formacion en los destinos de la UE que se
contemplen en el propio Proyecto. El alumno que desee beneficiarse individualmente de una beca para realizar

practicas en una empresa de otro pais, debe estar inscrito en un Proyecto de Movilidad de su institucion.
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Actualmente en nuestro Centro aprovechamos las subvencionesa econémicas de ERASMUS+ para becar a los

alumnos de formacion profesional que desean realizar estancias de practicas en empresas de los paises de la
UE. Las estancias pueden ser para cursar la FCT o para realizar un periodo de practicas en una empresa de la
UE como complemento a la formacion recibida en Espafia.

En el caso de los Grados Superiores se realizarian todas las practicas fuera de Espafia (370 horas) y la
subvencion de la estancia tendria caracter parcial.

En el caso de los Grados Medios, las practicas se realizarian parcialmente fuera de Espafa (unas 200 horas) y la

subvencion de la estancia tendria caracter total.

-Formacion Dual

La Formacion Dual es el conjunto de acciones e iniciativas formativas que tienen por objeto la cualificacion
profesional de las personas combinando los procesos de ensefianza y aprendizaje en la empresa y en el
centro de formacion.
El tutor del centro de FP acuerda con el tutor de la empresa un programa formativo, y entre los dos controlan y
evallan la formacion a realizar en la empresa con el objetivo de reforzar y profundizar en el conocimiento y
garantizar las competencias y la cualificacion del alumnado.
SIEMPRE, el alumno/a lleva a la empresa un objetivo claro para mejorar su preparacion de forma mas completa,
el peso de la programacion de esta formacion corresponde al centro de FP.
LA EMPRESA NO SUSTITUYE AL CENTRO en ningun caso, es el centro el que se responsabiliza de la
programacion, de disefiar y realizar el plan de seguimiento y el sistema de evaluacion.
Tanto la programacion como la planificacion de los planes estan perfectamente definidas entre el centro y la
empresa, y llevan asociados una definicion detallada de actividades a realizar en la empresa en base a los
resultados de aprendizaje que se quieren obtener. Los puestos de trabajo deben ser acordes al perfil profesional
del titulo.
Resumiendo, las ventajas de la FP Dual son las siguientes:

-Permite a los alumnos entrar en contacto rapidamente con el entorno profesional donde quieren

desarrollar su carrera.

-Se familiarizan con la empresa y su funcionamiento.

-Reciben una compensacion econdmica y tienen cubiertas todas las prestaciones de la Seguridad Social.

-Mejoran sus expectativas profesionales.
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10. Calendario escolar
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11. Sistema educativo espanol (LOMCE)

Organigrama del Sistema Educativo Espanol
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12. Organizacion de los estudios de FP

= La Formacioén Profesional como Sistema Integrado

La Formacion Profesional comprende el conjunto de acciones formativas y acreditativas que capacitan para: el
desempeio cualificado de las diversas profesiones, por medio de la adquisicion de las diferentes
competencias técnicas y personales, el acceso al empleo y la participacion activa en la vida social, cultural y
econdmica.

La Formacion Profesional se articula en base a las cualificaciones profesionales como suma de unidades de

competencia, del Catalogo Nacional de Cualificaciones Profesionales.

Estas unidades de competencia asociadas a la Formacion Profesional se organizan en 26 familias profesionales

(en Aragdn hay implantadas 23 familias profesionles) y 3 niveles de competencia.

Cada Familia Profesional esta organizada en Ciclos Formativos y estos, a su vez en Médulos (asignaturas).
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Como la base de la Formacién Profesional son las unidades de competencia, la interaccion es total entre la

Formacion Profesional del Sistema Educativo (la Formacién Profesional Basica, los Programas de
Cualificacion Inicial y los ciclos formativos, tanto de Grado Medio como de Grado Superior), la Formacion
Profesional para el Empleo (los Certificados de Profesionalidad) y los Procedimientos de Evaluacién y

Acreditacion de Competencias Profesionales (PEAC).

— o =inada€m
== GOBIERNO o r=J
HDE ARAGON -..i [J:SC&%LF]%&UONES s INSTITUTO ARAGONES DE EMPLEO
FAMILIA
PROFESIONAL
Formacion profesional Formacién profesional

sistema educativo para el empleo

CUALIFICACION

PROFESIONAL

TITULOS DE
FORMACION
PROFESIONAL + Se organizan por familias (26) y niveles (1, 2 y 3). CERTIFICADOS DE
+ Sedividen en PROFESIONALIDAD
unidades de
Se organizan por familias (26) y niveles (1,2y competencia + Se organizan por familias (26) y
3) niveles (1, 2 y 3).

= FP Bésica (nivel 1)
* Ciclos formativos de grado medio (nivel 2).
= Ciclos formativos de grado superior (nivel 3). Médulos = unidades de

competencia

Médulos = unidades de
competencia

Todos los ciclos formativos LOE tienen una duracion de 2.000 horas y 2 cursos académicos como regla general.
En funcion de la modalidad la duracién puede extenderse mas alla de los 2 cursos académicos.
Algunos ciclos todavia LOGSE tienen una duracién de 1.400 horas y un curso académico, con las FCT en

segundo.
En la Formaciéon Profesional Basica y los PCI solo existe modalidad presencial.
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= Niveles formativos en la Formacion Profesional del Sistema Educativo:

Nivel 1. Ciclos Formativos de Formacion Profesional Basica y Programas de Cualificacion

Inicial

Ensefanzas asociadas a unidades de competencia del Catalogo Nacional de Cualificaciones
Profesionales (CNCP) de nivel 1.
Se tiene competencia en un conjunto reducido de actividades simples, dentro de procesos normalizados, siendo

los conocimientos y capacidades practicas a aplicar limitados.

Nivel 2. Ciclos Formativos de Grado Medio

Ensefanzas asociadas a unidades de competencia del Catalogo Nacional de Cualificaciones
Profesionales de nivel 2.

Se tiene competencia en un conjunto de actividades profesionales bien determinadas con la capacidad de utilizar
los instrumentos y técnicas propias, que concierne principalmente a un trabajo de ejecucion que puede ser
autonomo en el limite de dichas técnicas. Requiere conocimientos de los fundamentos técnicos y cientificos de su

actividad y capacidades de comprensién y aplicacidn del proceso.

Nivel 3. Ciclos formativos de Grado Superior

Ensefianzas asociadas a unidades de competencia del Catalogo Nacional de Cualificaciones
Profesionales de nivel 3.

Se tiene competencia en un conjunto de actividades profesionles que requieren el dominio de diversas técnicas y
puede ser ejecutado de forma autdnoma. Comporta responsabilidad de coordinacidn y supervisién de trabajo
técnico y especializado. Exige la comprension de los fundamentos técnicos y cientificos de las actividades y la

evaluacion de los factores del proceso y de sus repercusiones econdmicas.

Correlaciones

FP del sistema educativo FP para el empleo PEAC
Formacion Profesional Basica / Certificados de profesionalidad de Convocatorias de unidades de
PCI nivel 1 competencia de nivel 1
Ciclos Formativos de Grado Certificados de profesionalidad de Convocatorias de unidades de
Medio nivel 2 competencia de nivel 2
Ciclos Formativos de Grado Certificados de profesionalidad de Convocatorias de unidades de
Superior nivel 3 competencia de nivel 3

10
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= ;Como se accede a la FP?

En estos cuadros se muestran los requisitos y las vias de acceso a los diferentes estudios de FP, asi como los

titulos que se obtienen al acabar cada ciclo:

ITINERARIOS FORMACION PROFESIONAL

4

GRADD SUPERIOR

Pruchas de
Acceso

BACHILLERATC .. UNIVERSIDAD

4

GRADO MEDIO

w

Pruebas de
Accesn

Con Titulo
E50

EDUGACION
SECUNDARIA
CBLIGATORIA

BASICA

Sin Titulo

MERCADO LABORAL

ESO

FORMACIGN PROFESIONAL
GRADO MEDIO

FORMACION PROFESIOMNAL

BASICA

. AGCESO:

ACCESQ:
» Tener antra 15 y 17 afios v s Titulo de Graduado en
= haber cursado al menos hasta 3° Educacion Secundaria
de ESO, o excepcionalmente 2° ;|  Obligatoria o equivalente.
y ser propuesto por el equipo * Certificado de haber aprobado

middulos obligatorios de un PCPIL

docenta. : H
i » Titulo Tecnico Profesional Basico. |
i Mediante prueba.
TITULACION: | TITULACION:
Técnico Profesional Bésico. i Taenica.

FORMACION PROFESIONAL
GRADO SUPERIOR

{ ACCESO:

* Titule da Bachiller o equivalente,
s Titulo da Téchico.
* Mediante prueba.

| TITULACION:
i Técnico Superlor,

11
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= ltinerarios con una titulaciéon en un ciclo formativo de Grado Superior

Efectos de una titulacion en un ciclo formativo de Grado Superior

La titulacion en Formacion Profesional de Grado Superior produce los siguientes efectos:

1. Certificacion de, como minimo, una cualificacion profesional completa de nivel 3. En funcion del titulo
pueden certificarse mas cualificaciones profesionales de forma completa o incompleta. Para ello hay que atender

a lo que establezca el curriculo de cada titulo.

2. Certificacion basica en Prevencion de Riesgos Laborales.

Opciones con una titulacion de Formacion Profesional de Grado Superior

Una vez titulado en un Grado Superior es posible:

1. Acceder al mercado laboral con una cualificacion de nivel 3 (profesional técnico superior).
Es posible continuar formandose a través de la Formacion Profesional para el Empleo en certificados de

profesionalidad de nivel 1, de nivel 2 o de nivel 3.

2. Acceder a un Grado Universitario.

El alumnado titulado en Formacion Profesional de Grado Superior puede acceder a un Grado Universitario,
directamente, sin necesidad de EvAU, con la nota media de su ciclo formativo.

Existe concurrencia competitiva con el resto de alumnado en admision del Grado Universitario. En caso de que el
Grado Universitario al que se quiera acceder tuviera una nota de corte superior a 10, el alumnado titulado en un
ciclo formativo de Grado Superior podria presentarse a la fase especifica de la EVAU, a aquellas dos asignaturas
que le pudieran suponer una mayor ponderacién en la nota, en funcién de la rama del conocimiento a la que se

asocie el Grado Universitario correspondiente. Mas informacion en la web de la Universidad de Zaragoza.

3. Continuar en la Formacion Profesional del Sistema Educativo, accediendo a otro ciclo formativo de

Grado Superior atendiendo a los requisitos de acceso definidos.

12
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Aportando otra titulacion, existe una reserva de plazas del 20% (porcentaje conjunto con quién accede por prueba

de acceso) y se prelacionan en funcion de la mayor nota media obtenida en la titulacidn aportada, en este caso el
Grado Superior).
4. Acceder a un programa de especializacion (sdlo es posible con determinadas titulaciones de Grado

Superior).

5. Continuar en la Formacion Profesional del Sistema Educativo, accediendo a un ciclo formativo de
Grado Medio atendiendo a los requisitos de acceso definidos.

Aportando otra titulacion, existe una reserva de plazas del 15% (porcentaje conjunto con quién accede por prueba
de acceso) y se prelacionan en funcién de la mayor nota media obtenida en la titulacidn aportada, en este caso el

Grado Superior).

13. Acudimos al
» TUTOR
= Para recabar informacion general.
= Para tratar las cuestiones académicas relacionadas con el rendimiento escolar.
= Para cuestiones relacionadas con el comportamiento y la convivencia en el aula.
= El medio de comunicacion puede ser: el correo electronico, la agenda para pedir cita, una llamada

telefénica al Centro o a través de su hijo/a.

» PROFESOR DE LA MATERIA
= Para todas las cuestiones académicas vinculadas a esa materia. Todos los profesores tienen en su

horario una hora de atencién a familias. Pueden pedir cita a través de la agenda o llamando al instituto.

» ORIENTADORA
= Para todas las cuestiones relacionadas con el desarrollo personal, orientacion académica, necesidades
educativas especificas, etc.
= Para tratar las cuestiones académicas relacionadas con el rendimiento escolar.
= Para cuestiones relacionadas con el comportamiento y la convivencia en el aula.
= Es necesario pedir cita previa, mediante la agenda, una llamada telefonica al centro o a través de su

hijo/a.

» JEFATURA DE ESTUDIOS
= Para todos los problemas de acceso a la consulta de notas y faltas a través del SIGAD.

= Para cualquier reclamacion sobre calificaciones.

13
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= Para cuestiones relacionadas con la disciplina, medidas correctoras de conductas contrarias a la

convivencia, sanciones, efc.
= Para cambios de grupo, materias, etc.
= Se puede acudir personalmente, llamar por teléfono al centro o escribir una mensaje al correo

electrénico.

14. Funcionamiento del IES

COMUNICACION CON LAS FAMILIAS
e Se realizara a través de la plataforma SIGAD. Se puede acceder directamente a traves del siguiente enlace

https://aplicaciones.aragon.es/sigaddweb/login o desde el apartado “Familias” de la web del instituto.

e Se recomienda a las familias la consulta diaria de SIGAD, el Sistema de gestion de faltas del que dispone el
Centro. En esa pagina se puede consultar tanto la asistencia y puntualidad del alumnado como las posibles
incidencias surgidas durante la jornada. Los profesores pueden comunicarse con las familias a través de los
mensajes correspondientes, por lo que se recomienda, una vez mas, su consulta periddica.

e Igualmente se podra contactar con los tutores de los grupos a través de las direcciones de correo electronico
que dispone cada uno de ellos y que se comunicara a los alumnos a principio de curso

e Alas familias que se incorporan por primera vez a la etapa o al sistema publico les facilitaremos contrasefias en

cuanto nos sean comunicadas al Centro por parte de los responsables de la plataforma.

EVALUACIONES

e En el Centro se realizan tres evaluaciones mas dos evaluaciones finales. Después de la primera y de la
segunda evaluacién se entregara a los alumnos un boletin de notas que llevaran a casa. Los padres firmaran el
justificante de la entrega del boletin y los alumnos lo devolveran al tutor.

e Durante el primer trimestre se hara una evaluacion inicial para favorecer la coordinacién del profesorado y dar
continuidad al proceso educativo del alumnado. Después de esta evaluacion se entregara a las familias una
valoracion cualitativa del equipo docente que permita a las familias tener informacién orientativa que permita
obtener el mejor rendimiento académico posible. Dicha informacion serd facilitada por carta o por correo
electronico.

e Las fechas de las evaluaciones se haran publicas en la web del centro.

e Debido a la proximidad de las fechas entre la tercera evaluacién y final, después de la tercera evaluacion no se
entregara un boletin de notas a los alumnos, sino que el boletin se entregara conjuntamente con las calificaciones

finales. Los alumnos que suspenden la evaluacion final ordinaria de Junio 1 tienen otra evaluacion final, Junio 2.

14
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Entre ambas evaluaciones finales hay unos 10 dias. Los alumnos disponen de 4 convocatorias finales para

aprobar cada modulo. En caso de no aprobar ninguna de ellas, pueden solicitar una convocatoria extraordinaria.
e Por encima del 15% de faltas de asistencia, se pierde el derecho a la evaluacién continua. En estos casos, los
alumnos deberan ir a un examen final de todo el médulo, sin que cuenten para dicho examen las notas parciales

de trabajos u otras pruebas. Asimismo, no se permitira, por razones de seguridad, su acceso a los talleres.

RECLAMACIONES A CALIFICACIONES

e Al final de cada curso, tras la evaluacion final Junio 1y Junio 2, los padres y los alumnos pueden presentar
reclamaciones sobre sus calificaciones o sobre la decisién de promocion y titulacion. Antes de reclamar, se
recomienda entrevistarse con el profesor o tutor correspondiente para aclarar las razones de la decision.

e La reclamaciéon se presentara por escrito, ante la direccion del centro, solicitando la revision de las
calificaciones, dentro de un plazo de dos dias habiles desde el siguiente al de la comunicacién del informe de la

evaluacion.

FALTAS DE ASISTENCIA 'Y SALIDAS DEL CENTRO

e En los estudios de Formacion Profesional, solo se contempla como justificante de faltas de asistencia el
trabajo en horario coincidente con las sesiones de clase en el Instituto. Para justificar dichas faltas, es
necesario presentar el contrato de trabajo, la vida laboral actualizada y el horario de trabajo. El resto de faltas de
asistencia no se consideran justificadas y entrarian en el margen del 15% de faltas no justificadas que existe
como margen dentro de cada modulo.

e Los alumnos mayores de 17 afios pueden salir del centro en la hora de recreo.

HUELGAS

e La inasistencia colectiva a clase esta regulada en el Decreto 73/ 2011 del 22 de marzo del Gobierno de Aragon
que recoge en el articulo 10, punto 3, lo siguiente: “Las decisiones colectivas adoptadas por el alumnado a partir
del tercer curso de la Educacién Secundaria obligatoria, con respecto a la inasistencia a clase, no tendran la
consideracion de conductas contrarias a la convivencia del centro ni seran objeto de correccion cuando estas
hayan sido resultado del ejercicio del derecho de reunion y sean comunicadas previamente a la direccion del
centro por el érgano de representacion del alumnado correspondiente.”

e Asi pues, cuando como resultado del ejercicio del derecho de reunion se adopten decisiones colectivas de
inasistencia al centro por parte de los alumnos, estas deberan ser comunicadas a la direccion del centro por la
Junta de Delegados. Estas faltas de asistencia no seran objeto de sancidén o medida correctora.

e Los alumnos menores de edad deberan contar con autorizacién escrita de sus padres o tutores legales para
secundar la convocatoria de inasistencia. Los mayores de edad firmaran la autorizacion ellos mismos para facilitar

la tarea de justificacion de las ausencias.
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e La decision colectiva de unirse a una huelga debera salvaguardar el derecho individual de asistencia a clase de

quien no quiera secundarla.

e El ejercicio de este derecho de inasistencia 0 “huelga” es una medida extrema que exige responsabilidad por
parte de los alumnos. Por eso, los alumnos que secunden una huelga no podran entrar al centro a lo largo de la
jornada; y los alumnos que no la secunden y entren en el centro no podran abandonarlo en ningun momento: las
puertas permaneceran cerradas y no saldré ningun alumno aunque disponga del carnet de autorizado.

e El procedimiento de actuacion, recogido en nuestro RRI, requiere que los tramites de informacidn y autorizacién
estén terminado tres dias antes de la jornada de huelga. La direccion del centro informara a las familias a través

de las autorizaciones y de la pagina web del centro.

SEGURIDAD EN TALLERES

e Como norma general, todos los alumnos que acceden a los talleres deben observar y estar familiarizados con
las normas y procedimientos de seguridad. Es, por tanto, obligatorio aprobar el examen de seguridad de inicio
de curso.

e Las practicas se realizaran bajo supervision directa de los profesores de taller.

e Es obligatorio el uso de EPIs en las instalaciones de los talleres.

e Se debera prestar atencion y respetar las normas de seguridad especificas de cada maquina o equipamiento y
seguir en todo momento las instrucciones dadas por los profesores/as.

e Un profesor/a puede denegar el acceso al taller a un alumno si considera que no se encuentra en las
condiciones minimas adecuadas para realizar practicas y que, por ello, puede suponer un riesgo para él mismo o

para otros alumnos.

USO DE TAQUILLAS

e El alumnado de Formacion Profesional abonard una cantidad en concepto de alquiler de taquilla mas
herramientas, ademas de una fianza para prevenir posibles desperfectos y desaparicion de las herramientas
prestadas. La cantidad correspondiente al alquiler se ingresarda en la cuenta del Instituto en concepto de
prestacion de servicios, y sera revertida al departamento correspondiente en concepto de material fungible. La
cantidad de fianza serd depositada en Secretaria, donde el Secretario la guardard en la caja fuerte hasta su
devolucion. Las cantidades a pagar, fijadas por los correspondientes departamentos en funcién de los servicios
prestados, son:

Automocidn: 50 € (30+20)
Fabricacion Mecanica 50 € (30+20)
Frio y Calor: 20€ (10 +10)
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ASISTENCIA SANITARIA

e Los alumnos deben comunicar a Direccion y Jefatura de Estudios cualquier situacion, enfermedad o condicion

especial que padezca su hijo/a y que requiera medicacion o atencion especial.

e Desde el Centro no se administrara ningiin medicamento al alumnado. Sera el alumno quien lleve consigo la
medicacién, en caso de tratamiento, y el Uinico responsable de su correcta administracion.

e Si el alumno, a lo largo de la jornada, presenta molestias leves 0 moderadas se avisara a la familia para que
vengan a buscarlo o autoricen su salida del Centro. En caso de accidente o incidencia de mayor gravedad se

avisara a la familia y a los servicios sanitarios de urgencia.

15. Resumen de las normas de convivencia

1. PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA

e Los alumnos iran accediendo a su aula de referencia conforme lleguen al instituto. A las 8:25 toca el
primer timbre de entrada (sirve de aviso para tener el material preparado) y a las 8:30 dara comienzo la primera
clase de la mafana.

e En los estudios de Formacion Profesional, solo se contempla como justificante de faltas de asistencia el
trabajo en horario coincidente con las sesiones de clase en el Instituto. Para justificar dichas faltas, es
necesario presentar el contrato de trabajo, la vida laboral actualizada y el horario de trabajo. El resto de faltas de
asistencia no se consideran justificadas y entrarian en el margen del 15% de faltas no justificadas que existe
como margen dentro de cada modulo.

e Tres retrasos supondran anotar una falta de asistencia el dia del Ultimo retraso.

2. OCUPACION DE LOS ESPACIOS

e Se debe tratar con respeto a todos los miembros de la Comunidad Educativa, cuidando el saludo y hablando a
los demés de la misma forma que nos gusta que nos hablen.

e Hay que colaborar en mantener limpios y en buen estado los espacios comunes y las aulas del centro. Se avisa
en Conserjeria o al profesor si se observa algun deterioro.

e Para mantener la limpieza de los espacios comunes esta prohibido comer y beber en aulas, pasillos y
Biblioteca (Unicamente se puede hacer en el patio, cafeteria y PIEE). Al terminar la Ultima sesion de clase se
colocan las sillas boca abajo encima de las mesas para facilitar las tareas de limpieza.

e Todos los alumnos deben permanecer dentro del aula asignada en su horario. Esta prohibido permanecer en
los pasillos en los periodos de cambio de clase, asi como bajar a cafeteria. El uso de cafeteria esta limitado a la
franja horaria que va de 8:00 a 8:25, antes de las clases, y al periodo de recreo, de 11:10 a 11:40. El

incumplimiento de estas normas sera motivo de sancion.
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3. SALIDAS DEL CENTRO
Podran salir del centro durante el recreo los alumnos de Grado Superior mayores de 18 afos, con la

correspondiente identificacion. Fuera de la hora de recreo solo pueden entrar o salir del centro los alumnos que
cursen materias sueltas y segun su horario. El alumnado que se encuentra en esta tesitura debera pasar por

Jefatura para rellenar un impreso que le permita entrar y salir del centro cuando no tenga clase.

4. USO DE DISPOSITIVOS MOVILES

e Esta prohibido el uso del teléfono moévil durante el horario lectivo, excepto durante el recreo (de 11:10 a
11:40) salvo que el profesor lo autorice expresamente para realizar alguna actividad didactica en su clase. Se
recuerda que este horario incluye los periodos de cambio de clase y circulacion por los pasillos.

e Si un profesor sorprende a un alumno incumpliendo esta norma, lo acompafara a Jefatura de Estudios donde
se procedera a anotar la incidencia y a retirar el mévil hasta las 14:20. Si un alumno reincide o no acata la norma,
debera entregar el mdvil hasta la tltima hora lectiva de la semana.

e El centro no se hace responsable en ningun caso de las pérdidas, robos o averias de cualquier dispositivo

mavil o electronico que los alumnos traigan al centro.

5. DISCIPLINA

e Los conflictos que surjan los resolvemos con el didlogo siempre que sea posible. Si hay problemas durante una
clase, acepto en ese momento la decision del profesor/a, esperando al final de la clase para hablar con él o ella'y
manifestar mi parecer. En el caso de que el conflicto persista se utilizaran los cauces establecidos (Tutor/a,
Jefatura, etc.).

e Siempre que nos lo solicita cualquier persona del Instituto nos identificamos correctamente y con veracidad.

e L a correccion de comportamientos o actitudes inadecuadas se hara de forma gradual. Los profesores podran
comunicar incidencias respecto al trabajo y comportamiento de los alumnos en sus clases utilizando el cuaderno
del alumno, la agenda o SIGAD.

e La reiteracion de estas conductas puede suponer una falta leve (amonestacion por escrito) y Jefatura de
Estudios sancionara a los alumnos tomando medidas correctoras: castigos en recreos, tareas de limpieza, tareas
para casa, acudir al Centro alguna tarde....

e La acumulacion de 3 faltas leves (amonestaciones en SIGAD) supone una falta grave. La tercera falta grave
puede suponer la pérdida del derecho de asistencia al Centro. En caso de actos de indisciplina graves (fumar en
el centro, agresiones, faltas de respeto graves, uso incorrecto de dispositivos moviles...) la Directora puede tomar

otras decisiones entre las que se incluye la apertura de un procedimiento corrector.
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