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1. CONCRECIÓN DE LOS OBJETIVOS DE LA ASIGNATURA 
La materia de Fundamentos de Administración y Ges4ón contribuirá a desarrollar en los alumnos las capacidades 
que les permitan:  

Obj.FAG.1. Fomentar la inicia4va emprendedora, desarrollando competencias y ac4tudes personales: autono-
mía, crea4vidad, aprendizaje con4nuo, cultura del esfuerzo y de la recompensa, espíritu de trabajo en equipo, 
liderazgo, mo4vación, é4ca social y empresarial, pensamiento crí4co y responsabilidad social.  

Obj.FAG.2. Obtener una visión prác4ca del funcionamiento de una organización. Comprender y manejar las 
técnicas básicas que se u4lizan en las diversas áreas o departamentos en que se estructura.  

Obj.FAG.3. Conocer las dis4ntas formas de cons4tución de una organización, lucra4va o no lucra4va, diferen-
ciando los 4pos de sociedades y los trámites necesarios para su puesta en marcha.  

Obj.FAG.4. Iden4ficar, u4lizar y archivar los dis4ntos documentos que genera el desarrollo de la ac4vidad.  

Obj.FAG.5. Comprender el concepto de patrimonio y su registro contable.  

Obj.FAG.6. Iniciarse en el conocimiento y u4lización de las tecnologías de la información y la comunicación 
aplicadas a las funciones de ges4ón y administración.  

Obj.FAG.7. Conocer las fuentes donde localizar las normas jurídicas y cualquier 4po de información que afecte 
a la organización.  

Obj.FAG.8. Ser capaz de elaborar un proyecto de emprendimiento social o empresarial de forma simulada, 
desde su cons4tución y puesta en marcha, analizando su posible viabilidad comercial (estudio de mercado, 
plan de marke4ng y análisis DAFO), económica (umbral de rentabilidad), financiera (criterio del VAN, plan de 
inversión y financiación y previsión de tesorería) y otros criterios diversos, como su viabilidad tecnológica, jurí-
dico-legal, social y medioambiental.  

Obj.FAG.9. Exponer públicamente el proyecto elaborado, que debe incluir la iden4ficación y presentación de 
los promotores, selección de la idea, análisis del entorno, definición de la estrategia compe44va, legalización y 
trámites, nombre y logo4po, localización, organización y recursos humanos, descripción y estudio de las dis4n-
tas áreas de ac4vidad y viabilidad del proyecto en los términos descritos anteriormente.  
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2. COMPLEMENTACIÓN DE LOS CONTENIDOS DE LAS MATERIAS TRONCALES, 
ESPECÍFICAS Y DE LIBRE CONFIGURACIÓN  

El ar4culo 3.1.d del Real Decreto 1105/2014, de 26 de diciembre, por el que se establece el currículo básico de la 
Educación Secundaria Obligatoria y del Bachillerato establece que “dentro de la regulación y límites establecidos 
por las Administraciones educa4vas de acuerdo con los apartados anteriores, y en función de la programación de 
la oferta educa4va que establezca cada Administración educa4va, los centros docentes podrán complementar los 
contenidos de los bloques de asignaturas troncales, específicas y de libre configuración autonómica y configurar 
su oferta forma4va”. El departamento de economía ha decidido no complementar los contenidos de los bloques 
de la materia de Fundamentos de Administración y Ges4ón.  

3. CONTENIDOS MÍNIMOS 

A lo largo de 10 unidades didác4cas, se estructurará de la siguiente forma:  

ORGANIZACIÓN Y SECUENCIACIÓN DE CONTENIDOS 

 
Siguiendo la Recomendación 2006/962/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de diciembre de 2006, se po-
tencia el aprendizaje por competencias, integradas en forma de ac4vidades en las unidades didác4cas que lo 
desarrollan, propiciando el aprendizaje significa4vo, a la vez que integrado, de los contenidos curriculares. Igual-
mente, en respuesta a la norma estatal y de las dis4ntas Comunidades Autónomas, se introducen en el desarrollo 
de los textos, así como en las ac4vidades para los alumnos, los elementos necesarios para la formalización de los 
logros a través de una doble vía: niveles de competencias convenientemente secuenciados, por curso, así como 
los correspondientes criterios de evaluación y estándares de aprendizaje evaluables, vinculados a los contenidos 
programados, indicadores de logro en este caso y expresados, de modo precep4vo, en la nueva Ley Orgánica.  

Para el 2º curso de Bachillerato profundiza en los siguientes bloques de contenido:  

• Bloque I: La idea, el emprendedor y el plan de negocio.  
• Bloque II: La organización interna de la empresa: forma jurídica y recursos  
• Bloque III. Documentación y trámites para la puesta en marcha de la empresa  
• Bloque IV. El plan de aprovisionamiento  
• Bloque V. Ges4ón comercial y de marke4ng en la empresa  
• Bloque VI. Ges4ón de los recursos humanos  
• Bloque VII. Ges4ón e la contabilidad de la empresa  
• Bloque VIII: Ges4ón de las necesidades de inversión y financiación. viabilidad de la empresa  
• Elaboración plan de empresa y exposición pública del desarrollo de la idea de negocio  

 En cuanto al reparto de los contenidos del currículo es la siguiente secuenciación:  

• Primera evaluación: unidades 1-3  
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• Segunda evaluación: unidades 4-6 
• Tercera evaluación: unidades 7-8  

La Elaboración plan de empresa se dará de forma transversal durante todo el curso.  

4. CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y SU CONCRECIÓN, PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS 
DE EVALUACIÓN 
Orden ECD/494/2016 de 26 de mayo por la que se aprueba el currículo de BACHILLERATO.( B.O.A 02/06/2016). 
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5. CRITERIOS DE CALIFICACIÓN 

Mediante la evaluación se recogerá la situación de cada alumno en relación con la adquisición de los contenidos y 
obje4vos marcados.  
Los aspectos a tener en cuenta a la hora de evaluar a los alumnos serán:  

Se harán tres evaluaciones (una por cada trimestre), con el fin de valorar los progresos y dificultades de los 
alumnos en la materia, y determinar el grado de cumplimiento de los obje4vos generales.  

Si en una evaluación no se realizará ningún examen, el proyecto contará el 100% (la nota individual de cada 
alumno en el proyecto puede diferir de la del equipo al alza o a la baja si se observa un desempeño especialmente 
notable o deficiente respec4vamente.  

Trabajos y ejercicios 
específicos de los temas
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Habrá una prueba escrita en cada una de las tres evaluaciones con una contribución a la nota de la evaluación de 
un 50%. El 50% que falta vendrá determinado por los restantes aspectos reseñados más arriba. Para poder 
aprobar se requiere una nota mínima de un 4 en las pruebas específicas obje4vas y obtener una media ponderada 
igual o superior a 5; en caso contrario, la evaluación está suspensa.  
 
Las evaluaciones suspensas se recuperarán en junio.  

Los grupos para la realización del trabajo serán de 2 y 3 personas, y se presentarán en la fecha indicada para cada 
evaluación.  

Las faltas de ortograpa y la mala presentación podrán reducir la nota de los exámenes y trabajos hasta en un 
punto.  

• Prueba escrita 50%. Habrá una prueba escrita en cada una de las tres evaluaciones con una contribución a la 
nota de la evaluación de un 50%. El 50% que falta vendrá determinado por los restantes aspectos :  

• AcHvidades (10%) Voluntarias u obligatorias individuales. Para cada una de ellas se indicará contenido, forma y 
plazo de entrega.  

• Realización de acHvidades propuestas (40%). Trabajo de la parte correspondiente al Proyecto Empresarial y los 
documentos prác4cos en ordenador realizados por los equipos de proyecto, así como las defensas de dichos 
proyectos de forma oral en clase.  

Las evaluaciones suspensas se recuperarán en junio.  

La nota final de cada evaluación se calculará con las ponderaciones expresadas anteriormente (pruebas 50% (si se 
ha sacado al menos un 4) y ac4vidades 10% y proyecto empresarial 40%), debiendo ser igual o superior a 5 para 
tener aprobada la evaluación.  

La nota final de la evaluación ordinaria se obtendrá mediante la media aritmé4ca de las notas obtenidas por los 
alumnos en cada evaluación o en sus correspondientes recuperaciones, debiendo ser todas ellas iguales o 
superiores a 5. Para los que deban presentarse en la convocatoria extraordinaria, la nota será la que se obtenga en 
el examen, necesitándose al menos un 5 para aprobar.  

RECUPERACIONES: 
- En la convocatoria ORDINARIA : cada alumno recuperará la/s evaluaciones suspensas, debiendo aportar las 
ac4vidades no aportadas en su momento y realizando también un examen. La ponderación de ambas pruebas 
será la misma que en la evaluación.  
La prueba se hará teniendo en cuenta los contenidos mínimos y estará estructurada por evaluaciones, que 
cons4tuirá la recuperación final de curso de las evaluaciones pendientes, será la que se obtenga en el examen, 
necesitándose al menos un 5 para aprobar.  

- En LA CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA: aquellos alumnos que no hayan superado la materia (cualquiera de 
sus evaluaciones) durante el curso deberán presentarse a las pruebas extraordinarias (examen) que se 
celebrarán en la convocatoria extraordinaria, el contenido será el de toda materia del curso, con independencia 
de que tuvieran alguna evaluación aprobada con los contenidos materia y cuya ponderación ser el 100% ,la  
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nota será la que se obtenga en el examen, necesitándose al menos un 5 para aprobar.  

No se repe4rá ningún examen salvo por causa de fuerza mayor, imprevista y debidamente jus4ficada por en4da-
des oficiales.  

Para redondear la nota en cada evaluación consideraremos que si la nota obtenida de acuerdo con los criterios 
anteriores resultara un número con un decimal inferior a 7 entonces la nota será la correspondiente al número 
entero inferior a la nota calculada con decimales, en casos en los que el decimal sea 7 o superior, redondearemos 
al entero siguiente.  

Si en el desarrollo de cualquier 4po de prueba se observara que un alumno está copiando se le re4rará la misma 
de forma inmediata y se le puntuará con un cero siendo esta la nota con la que se le ponderará la calificación de la 
evaluación.  

6. CARACTERÍSTICAS DE LA EVALUACIÓN INICIAL Y CONSECUENCIAS DE SUS 
RESULTADOS 

Con la evaluación inicial pretendemos conocer el punto de partida de los alumnos (sus conocimientos matemáticos, 
económicos y de expresión escrita) con la idea de ver sus carencias y tratar de poner todos al mismo nivel. La evaluación 
inicial no contará para nota.  

I .E.S. Virgen del Pilar. EVALUACION INICIAL Y DE FUNDAMENTOS ADMINISTRACIÓN GESTIÓN. 
Apellidos........................................................Nombre.................................................  
  
1.- Define lo que es para ti una empresa y pon 3 ejemplos de empresas que conozcas.  

2.- ¿Has trabajado alguna vez en una empresa? 
 En caso afirmativo contesta a las siguientes preguntas:  
 ●  ¿A qué se dedica la empresa?  
 ●  ¿cuál era el trabajo?  
 ●  ¿Qué cargo tenía tu jefe?  
 ●  ¿Tenía tu jefe más jefes por encima de él?  
  
 En caso negativo contesta a las siguientes preguntas:  
 . ¿En qué empresa te gustaría trabajar?  
  ¿En qué te gustaría trabajar?  
 ¿Querrías ser el jefe de la empresa?  
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3.- Supón que quieres montar tu tienda de ordenadores en Cuarte o María de Huerva.  
     Explica en medio folio qué tendrías en cuenta para decidir si la montas o no.  

4.- ¿Sabes lo que son las Cuentas Anuales de la empresa?  

5.- Cita todos los impuestos que conozcas.  

6.- Si la empresa necesitara dinero para comprar una máquina o un local, ¿Cómo podría obtenerlo?  

7.- Suponiendo que poseyeras una empresa, explica qué influencia tendría sobre tu empresa cada uno de los siguientes 
factores:  

A. Aumento del P.I.B. de la economía española en un 3%. Este aumento es superior a la media de aumento del P.I.B. 
en Europa. 

B. Bajada de los tipos de interés en Europa. 
C. Alemania, Austria, Holanda y Portugal se encuentran en una difícil situación económica con crecimientos muy bajos 

e incluso, en algún caso, negativos.  

8.- De las siguientes herramientas informáticas, indica con cuáles has trabajado y puedes utilizar con soltura:  
A. Procesador de textos (Word u otros)  
B. Hoja de cálculo (Excel u otras)  
C. Presentación de diapositivas (PowerPoint u otras)  
D. Otros programas (indica cuál)  

7. CONCRECIÓN DEL PLAN DE ATENCIÓN A LA DIVERSIDAD PARA CADA CURSO Y 
MATERIA 

En ninguno de los grupos contamos con alumnos a los que se haya detectado hasta ahora una necesidad de adaptación 
curricular. En caso de ser detectadas, se tomarán las medidas oportunas.  
El departamento estudiará las medidas a tomar en función de las características del alumnado. En cualquier caso la asignatura 
se va a impartir de tal forma que se va introduciendo progresivamente los conceptos, términos y argumentos económicos. Los 
contenidos se adaptarán a las características y niveles de los alumnos. En cada unidad didáctica se realizarán varias 
actividades con diferentes grados y niveles de dificultad.  
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8. CONCRECIONES METODOLÓGICAS DE LA ASIGNATURA 

Para el logro de la finalidad y los objetivos de la etapa de Educación Secundaria Obligatoria se requiere una metodología 
didáctica que, fundamentada en principios básicos del aprendizaje, sea acorde con la situación real del alumno, su desarrollo 
integral como persona, el contexto, las nuevas necesidades sociales y las exigencias propias de la propia asignatura y la de 
todas aquellas con las que se relaciona. Todo esto propiciará un aprendizaje eficaz.  

Uno de los elementos clave en la enseñanza por competencias es despertar y mantener la motivación del alumnado, lo que 
implica un planteamiento del papel del alumno, activo y autónomo, consciente de ser el responsable de su aprendizaje. La 
motivación se relaciona directamente con el rendimiento académico del alumno, por lo que se desarrollarán actividades y 
tareas que fomenten la motivación. Por ello, conviene hacer explícita la utilidad del nuevo aprendizaje, tanto desde un punto de 
vista propedéutico como práctico y, en la medida de lo posible, crear condiciones para extrapolar dicha utilidad a contextos 
diferenciados.  

Si bien la motivación es un constructo de variables de diferente índole, cognitivas y afectivas fundamentalmente, el fomento del 
interés, como nivel inicial de la misma, es una estrategia de efectos positivos. Para su fomento se requieren metodologías 
activas y contextualizadas, es decir, aquellas que facilitan la participación e implicación del alumnado y la adquisición y uso de 
conocimientos en situaciones reales. Por ello, se potenciará la realización de tareas cuya resolución suponga un reto y desafío 
intelectual para el alumno que permitan movilizar su potencial cognitivo, incrementar su autonomía, su auto concepto 
académico y la consideración positiva frente al esfuerzo.  

Las metodologías que contextualizan el aprendizaje, el aprendizaje basado en situaciones-problema, favorecen tanto la 
participación activa y el desarrollo de competencias, como la búsqueda de información, la planificación previa, la elaboración 
de hipótesis, la tarea investigadora y la experimentación, la capacidad de síntesis para transmitir conclusiones, etc. que 
caracterizan los aprendizajes funcionales y transferibles.  

Incorporar actividades y tareas de naturaleza diferente, tanto en su presentación, como desarrollo, ejecución y formato, 
contribuye a fomentar las relaciones entre aprendizajes, facilita oportunidades de logro a todos los alumnos y mejora la 
motivación de los alumnos. Además, el profesor diseñará secuencias de aprendizaje integradas que permitan a los alumnos 
poner en juego un conjunto amplio de conocimientos, habilidades o destrezas y actitudes personales, es decir, los elementos 
que integran las distintas competencias.  
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Además, por ser una asignatura especialmente indicada para trabajar la competencia de sentido de iniciativa y espíritu 
emprendedor deberá proponer tareas y actividades que fomenten la confianza y la iniciativa personal, la creatividad y 
promuevan una justa autovaloración del alumnado.  

La selección y uso de materiales y recursos didácticos constituye un aspecto esencial de la metodología y las Tecnologías de 
la Información y la Comunicación (TIC), constituyen un recurso metodológico indispensable en las aulas, en el que convergen 
aspectos relacionados con la facilitación, integración, asociación y motivación de los aprendizajes.  

Además de lo anterior, en esta etapa se prestará especial atención al desarrollo de la capacidad del alumno de expresarse 
correctamente en público, mediante el desarrollo de presentaciones, explicaciones y exposiciones orales; así como su 
capacidad para trabajar en equipo, fomentando el liderazgo, la resolución de conflictos, la comunicación, delegación, 
responsabilidad, etc.  
Uso de las TIC se procede al trabajo en aula con el desarrollo del proyecto empresarial que se realizará durante todo el curso. 
AL menos 1 hora/2 horas semanales.  

9. TRATAMIENTO DE LOS ELEMENTOS TRANSVERSALES 

En una concepción integral de la educación, la educación social y la educación moral son fundamentales para procurar que los 
alumnos adquieran comportamientos responsables en la sociedad, siempre con un respeto hacia las ideas y creencias de los 
demás.  
Las enseñanzas transversales que se tratarán a lo largo de las distintas áreas en esta materia son:  

Educación medioambiental  
 -  Analizar los efectos negativos de la actividad productiva de la empresa sobre el medio ambiente.  
 -  Proponer soluciones alternativas que puedan utilizarse para combatir la contaminación.  
 -  Valorar la importancia y la necesidad de control y protección del medio ambiente.  
 -  Sugerir alternativas que minimicen el impacto medioambiental del consumo masivo del factor tierra.  
 -  Describir la situación actual de los recursos naturales y su importancia en la calidad de vida.  
Educación moral y cívica  
 -  Adquirir hábitos de convivencia que refuercen valores como la solidaridad, la cooperación y el respeto.  
 -  Respetar la autonomía personal y considerar los temas conflictivos mediante el diálogo para construir formas de 
convivencia más justas.  
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 -  Analizar las informaciones que aparezcan en los medios de comunicación en relación con problemas sociales, 
culturales y medioambientales y valorarlas desde un punto de vista económico y organizativo.  

Espíritu emprendedor  
 -  Valorar la importancia de la iniciativa personal para la solución de problemas personales y también del entorno que 
nos rodea.  
 -  Reconocerse como persona creativa y verse capaz de proponer soluciones originales a los problemas o situaciones 
que le rodean.  
 -  Valorar positivamente el trabajo en equipo como medio para enriquecer las propuestas personales respetando al 
otro aunque con sentido crítico.  
 -  Aumentar la confianza en uno mismo. Educación para la salud  
 -  Identificar las actuaciones económicas que provocan la contaminación del aire, las aguas y la tierra.  
 -  Reconocer la influencia de las actuaciones económicas y organizativas sobre la salud y la calidad de vida.  

Educación para la igualdad de oportunidades entre sexos  
 -  Admitir que las posturas dogmáticas absolutas no favorecen la evolución.  
 -  Respetar y apreciar a los compañeros.  
 -  Analizar la evolución de las desigualdades laborales y salariales entre hombres y mujeres.  
 -  Analizar de forma comparativa y valorar críticamente la repercusión de los factores de crecimiento económico en el 
hombre y en la mujer. Educación para la paz  
 -  Reconocer la importancia de una actitud no despectiva frente a otras posturas, para una correcta evolución 
económica, política y social.  
 -  Valorar las aportaciones de la administración y gestión de empresas al bienestar social y a la mejora de la calidad 
de vida.  
 -  Valorar la importancia de la actitud individual respecto al progreso económico, el funcionamiento de los sistemas 
económicos y de la empresa.  
 -  Construir y potenciar las relaciones de paz y la organización democrática en el aula.  
 -  Participar en los diversos grupos con los que se relaciona, mostrando una actitud tolerante y de diálogo hacia los 
demás.  
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10. MEDIDAS COMPLEMENTARIAS PARA EL TRATAMIENTO DE LA MATERIA DENTRO DEL 
PROYECTO BILINGÜE 

-No procede  

11. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES DEL DEPARTAMENTO 

 -  Todas las actividades extraescolares programadas por este Departamento tendrán una finalidad didáctico-
pedagógica, como complemento o profundización de aspectos económicos tratados en el aula.  
 - En la actualidad se está a la espera de concretar diversas charlas con el Instituto Aragonés de Fomento (IAF) 
relacionadas con el emprendimiento. Cuando se concreten las actividades y fechas de éstas se indicará en las actas del 
Departamento con la antelación suficiente para poder ser aprobadas por el órgano correspondiente.  
 - Zaragoza Activa. Plan de empresa en sus instalaciones.  
 - Aula de Medioambiente Urbano “La Calle Indiscreta”. Pendiente de concretar fecha. 
              . Visita a la Agencia Tributaria. Programa de Educación Cívico-Tributaria  
Las actividades que se planteen son COMPLEMENTARIAS y su asistencia es obligatoria para el alumnado. Si algún alumno/a 
no puede realizarla deberá ser por motivo justificado y se le mandará un trabajo alternativo. Los contenidos tratados en estas 
actividades serán evaluables.  

12. APORTACIONES DE LA MATERIA AL PLAN DE IGUALDAD 

 -  En las reuniones de departamento se analiza el desarrollo de la programación, para ver si es preciso hacer alguna 
modificación. Además tras cada evaluación, en el departamento se analizan los resultados y se busca introducir medidas para 
mejorarlos.  
 -  Si algún tema resulta más difícil de asimilar por el alumnado, el departamento podrá aprobar dedicarle más tiempo.  

13. MECANISMOS DE REVISIÓN, EVALUACIÓN Y MODIFICACIÓN DE LAS 
PROGRAMACIONES DIDÁCTICAS EN RELACIÓN CON LOS RESULTADOS ACADÉMICOS Y 
PROCESOS DE MEJORA 

SELECCIÓN DE CONTENIDOS MÍNIMOS Y DE MATERIALES ACCESIBLES DE TRABAJO  
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Los contenidos mínimos serán los mismos que figuran para la materia en el punto 3 de esta programación. Los materiales a 
utilizar será tanto el libro de texto de la asignatura como el resto de ejercicios o materiales complementarios que están 
disponibles para el alumnado en la plataforma AEDUCAR.  
 
DETERMINACIÓN DEL No DE SESIONES DE TRABAJO CON EL ALUMNADO  
Se trabajarán tantas sesiones como horas lectivas de la materia que figuren en el horario semanal del alumnado afectado.  

SELECCIÓN DE ACTIVIDADES. DETERMINACIÓN DEL MODO DE ENVÍO Y RECEPCIÓN DE ACTIVIDADES 
Todas las actividades se enviarán a través del curso de la asignatura en la plataforma AEDUCAR o bien mediante fotocopia 
entregada directamente al alumno. 

DETERMINACIÓN DEL SISTEMA DE EVALUACIÓN  
Se priorizará el sistema de evaluación presencial, por lo que se postergará la evaluación al momento en el que el alumnado 
pueda volver a reincorporarse presencialmente al centro.  
En el caso particular de que el alumnado no pudiera realizar las pruebas objetivas antes de la evaluación y se debiera poner 
una nota en el boletín, se le calificará al alumno con las pruebas objetivas anteriores de forma provisional, quedando a la 
espera de que el alumno realice el resto de pruebas pendientes para poner la calificación definitiva.  
Si un alumno no realiza un examen será por fuerza de causa mayor y se requerirá un justificante del médico u otros que 
acredite causa justificada; no será suficiente una justificación del tutor legal.  
Si esta circunstancia sucediera en el examen final ordinario o extraordinario el departamento establecerá las pruebas 
evaluativas más adecuadas.  

PREVISIÓN DE UN SISTEMA DE INFORMACIÓN Y CONTROL DE LA ACTIVIDAD CON LAS FAMILIAS  
Si se detectase un abandono de la asignatura del alumno durante este periodo, se pondría en comunicación con las familias 
por alguno de estos medios: a través del tutor, del SIGAD o del correo electrónico con las familias.  


